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Barlinek, dnia 6 marca 2019 .

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
na sukcesywne dostarczanie materiatéw biurowych

Zadanie:

W zwigzku z realizacjg projektu pn.: ,Poszukiwacze zaginionych inicjatyw" nr umowy
RPZP.07.01.00-32-K103/18-00, wspdtfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach RPO WZ 2014-2020, 0% priorytetowa VII Wigczenie spoteczne, Dziatanie 7.1
programy na rzecz integracji os6b i rodzin zagrozonych ubdéstwem i/lub wykluczeniem
spofecznym  ukierunkowane na  aktywizacje spoteczno-zawodowg  wykorzystujacy
instrumenty aktywizacji edukacyjnej, spoteczne;j, zawodowej,

Stowarzyszenie ,Llider Pojezierza” z siedzibg w Barlinku w ramach procedury zgodnej
z zasadq konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 zaprasza do przedktadania ofert
w ramach realizacji ustug obejmujacych:

Czesc I:

Materiaty biurowe na 3 spotkania animacyjne dla 8 gmin

Czesc II:

Materiaty biurowe na spotkania animacyjne w Okregu | (sukcesywnie przez 3 lata)

Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych*:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego majacy siedzibe przy ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin,
petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020, zwanego dalej RPO WZ 2014-
2020, w ramach zbioru ,Projekty RPO WZ 2014-2020”,

2) Minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego z siedziba przy ul. Wspdlnej 2/4,
00-926 Warszawa, dla danych w ramach zbioru ~Centralny system teleinformatyczny
wspierajacy realizacje programdéw operacyjnych”.
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e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane s3 w celu zwigzanym z postepowaniem
0 udzielenie zamowienia;

e Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania;

e Pani/Pana dane osobowe mogg zostac powierzone do przetwarzania podmiotom
$wiadczacym ustugi pocztowe.

e Obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
niniejzszego zamowienia;

e Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do pafstwa trzeciego lub
organizacji migdzynarodowej;

e Pani/Pana dane osobowe nie beda poddawane zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji;

e Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do czasu rozliczenia RPO WZ 2014-
2020 oraz zakonczenia archiwizowania dokumentacji;

e Ma Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych i ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania. W przypadku wnioskéw o udostepnienie
danych, ich aktualizacje czy zgdanie usuniecia oraz jakichkolwiek skarg zwigzanych z
przetwarzaniem przez nas danych osobowych nalezy kontaktowaé sie, wysytajac e-
mail na adres: funkcjowanie@liderpojezierza.pl lub list na adres Stowarzyszenia.

e Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest
Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

*jedli dotyczy

1. Zamawiajacy:

Stowarzyszenie ,Lider Pojezierza”

Al. 1 Maja 6

74-320 Barlinek

Tel.: 95-746-03-60

Mail: funkcionowanie@liderpojezierza.pl

2. Tryb udzielenia zaméwienia:

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego
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3. Przedmiot zamoéwienia:
CPV:
30190000-7 — Rézny sprzet i materiaty biurowe
e Zamowienie zostato podzielone na 2 czeci.
e Szczegotowy opis dotyczgcy przedmiotu zamdwienia podany jest w zafgczniku nr 2 —
opis przedmiotu zamdwienia.
e Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czesciowych.

Celem zamowienia bedzie zapewnienie uczestnikom projektu materiatow biurowych na
spotkaniach animacyjnych.

Zamawiajacy przez podanie w zapytaniu nazw wtasnych produktéw, bedacych przedmiotem
zamowienia, okreéla minimalne parametry techniczne (wymiary, gramature, parametry
pracy, zastosowany materiat itp.), cechy uzytkowe (kolor, przeznaczenie, wytrzymatosc itp.)
oraz jakosciowe (wykonanie, opakowanie, estetyka itp.) jakim powinny odpowiadaé
produkty réwnowazne, aby spetniaty stawiane wymagania.

Wykonawca, ktéry w ofercie powota sie na zastosowanie produktow réwnowaznych
opisywanych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, jest obowigzany wykaza¢, ie
oferowane przez niego produkty spetniaja wymagania okreélone przez Zamawiajgcego,
poprzez wpisanie nazwy produktu réwnowaznego w komdérce ,NAZWA ZAMAWIANEGO
MATERIALU” ponizej opisu Zamawiajacego w formularzu ofertowym (zatacznik nr 1ai 1b do
zaproszenia) oraz dotgczenie do oferty opisu oferowanego produktu réwnowaznego (opis
katalogowy produktu) dla danej pozycji asortymentowe;.

4, Termin wykonania zamdwienia:

Przewidywany termin realizacji dla Czeéci | zamdwienia od 01.01.2019 r. do 31.06.2019 r.
Przewidywany termin realizacji dla Czesci Il zamdwienia sukcesywnie od 1.01.2019 r. do
31122021 1

5. Termin, miejsce i sposéb sktadania ofert

* Wraz z oferty nalezy ztozy¢ wymagane dokumenty | oéwiadczenia potwierdzajace
spetnianie przez Wykonawce warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz potwierdzajgce
brak podstaw do wykluczenia w postepowaniu.

e Oferta musi by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, ktorego wzor stanowi:
zafgcznik 1a i 1b do zaproszenia ofertowego.

e Oferte w wersji elektronicznej na adres e-mail: iruszkowska@liderpojezierza.pl,
imarc@liderpojezierza.pl  nalezy zfozy¢ do dnia 15 marca 2019 r. lub poczty
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tradycyjng lub osobiscie na adres: Stowarzyszenie , Lider Pojezierza” al. 1 Maja 6, 74-
320 Barlinek z dopiskiem na kopercie: Oferta na materiaty biurowe.

e Wykonawca nie moze wycofaé oferty i wprowadzi¢ zmian w tresci oferty po uptywie
terminu sktadania ofert.

6. Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny spetnienia tych
warunkoéw:

W celu potwierdzenia zdolnosci do wykonania zaméwienia lub dysponowania osobami

zdolnymi do wykonania zamdwienia Zamawiajacy zada ztozenia oéwiadczenia o posiadaniu
wymaganych uprawnien przez osoby uczestniczgce w wykonywaniu zaméwienia.
W przypadkach losowych wykluczajacych zatrudnienie osoby wskazane] w wykazie,
Wykonawca bedzie zobowigzany do zatrudnienia osoby o tych samych kwalifikacjach
zawodowych do wykonania zamdwienia, a takie wykonywanych przez nig czynnosci.
Wykonawca moze polegad¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego faczacego go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegélnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia. Dokonanie oceny spetnienia warunkdw
udziatu w postepowaniu odbywac sie bedzie na podstawie ztozonych w ofercie wykonawcy
oswiadczen i dokumentéw. Zamawiajacy sprawdzi kompletnosé dokumentdw, a nastepnie
dokona sprawdzenia spetnienia warunkéw wedtug zasady spetnia, nie spetnia, co musi
wynikac jednoznacznie z tresci o$wiadczen i dokumentow.

Oferte moze ztozyé:

1. Wykonawca, ktéry udziela zamawiajagcemu gwarancji jakosci zdrowotnej i trwatosci
dostarczonych artykutéw spozywczych do daty minimalnej trwatoéci lub terminu
przydatnosci do spozycia okreslonych na czytelnych etykietach,

2. Wykonawca, ktérego artykuty spozywcze odpowiadaja Polskim Normom, muszg by¢
Swieze, oryginalnie zapakowane i przewozone w sposéb gwarantujacy wiasciwe warunki
sanitarne.

Podane w formularzu ofertowym i opisie przedmiotu zamdwienia ilodci stanowig
szacunkowe zapotrzebowanie, jakie Zamawiajacy przewiduje zakupi¢ w danym okresie. Z
tytutu niezrealizowania wskazanych w formularzu ofertowym i opisie przedmiotu
zamowienia ilosci Wykonawcy nie bedg przystugiwaly roszczenia przeciw Zamawiajgcemu.
Zamawiajgcy moze dokonac zmiany asortymentowej okreslonej w przedmiocie zaméwienia



Fundusze a . : et

v g 1 Ia d *
Euro P ejSkle LY 1.'?.' PD mo ['.ZE Euro pt:jl:ki FUE:ijul;ggggeSc;y t %
Program Regionalny n.ﬂ Zachodnie i

w ramach limitu finansowego. Szczegétowa iloéé zamawianych artykutow bedzie okreslana
kazdorazowo jednostkowymi zamdwieniami.

W zapytaniu ofertowym nie moga bra¢ udziatu:

a)

b)

Wykonawcy, ktérzy sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a
Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

uczestniczeniu w spdfce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowe;;
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Iub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

Wykonawcy, ktérzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadaja
uprawnient do wykonywania okreslonej dziatalnoéci.

7. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia jakie powinni dostarczy¢ wykonawcy w
potwierdzenia spetnienia warunkow:

Dla potwierdzenia spetnienia wymienionych kryteriéw Wykonawca ztozy:

a)
b)
c)
d)
e)

Wypetniony formularz ofertowy — zatacznik nr 1a i 1b

Opis przedmiotu zamdwienia - zatacznik nr 2

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu — zatgcznik nr 3

Oswiadczenie o braku powigzan — zatacznik nr 4

Dokumenty poswiadczajgce mozliwoéé prowadzenia przedmiotowej dziatalnosci
gospodarczej (np. wydruk z CEIDG)

Zamawiajgcy dokona sprawdzenia spetnienia przez Wykonawce wymogéw okreslonych

w zapytaniu ofertowym w zakresie kompletnosci i jakosci oferty, a mianowicie pod uwage

bedy brane oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego, zawierajgce komplet waznych

oswiadczeri i dokumentédw wymaganych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo szczegéfowego sprawdzenia stanu faktycznego
z przedtozonymi dokumentami i oswiadczeniami, w tym réwniez poprzez wezwanie

celu
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Wykonawce do wyjasnienia tresci dokumentéw lub przedfozenia dodatkowych
dokumentdw.

8. Informacja o mozliwosci odstapienia od wyboru oferty:
e Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstapienia od wyboru oferty bez podania
przyczyny.
e Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.
e Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czesciowych.
9. W procesie wyboru Wykonawcy pod uwage zostang wziete nastepujace kryteria:
1. Cena - 100% (maksymalnie 100 pkt.)

Sposob wyliczenia punktacii:

1. Kryterium cenowe. Ocenie podlega¢ bedzie catkowita cena brutto za ww. ustuge wykazana
na podstawie zatgcznika nr 1 do niniejszego zaproszenia

Punkty za cene beda obliczane wg wzoru:
Kryterium cena: oferta najnizsza/oferta badana x 100 pkt. x 100% = liczba punktow

10. W przypadku uzyskania przez dwdch lub wigcej oferentéw takiej samej ilosci punktéw,
zostanie wybrana oferta zawierajaca najnizsza catkowitg cene brutto.

Jezeli zostaty zfozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw,
ktorzy ztozyli te oferty do zfozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych
niz zadeklarowane w ztozonych pierwotnie ofertach.

11. Osoba upowazniona do porozumiewania sie z wykonawcami.
Osobami upowaznionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami, w tym do udzielania wyjasnien
co do tresci zapytania ofertowego jest: Iwona Ruszkowska lub Joanna Maré e-mail:
iruszkowska@liderpojezierza.pl lub jmarc@lidrpojezierza.pl oraz pod nr tel. +48 95 746-03-60 w
godz. 899 - 1599

W zatgczeniu:

a) Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1ai 1b

b) Opis przedmiotu zaméwienia - zatacznik nr 2

c) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu — zatacznik nr 3

d) Oswiadczenie o braku powigzan — zatacznik nr 4

e) Dokumenty poswiadczajgce mozliwos¢ prowadzenia przedmiotowe] dziatalnoséci
gospodarczej (np. wydruk z CEIDG)



